校工会关于办理教职工慰问工作的流程及相关要求
[bookmark: _Hlk513454157]按照《中南财经政法大学工会经费收支管理实施细则》（中南大工字【2018】4号）的相关规定，办理教职工结婚、生育、生病住院、去世及直系亲属去世等慰问工作相关的流程及要求如下：
一、教职工慰问流程
[bookmark: _Hlk513131624][bookmark: _Hlk513131580][bookmark: _Hlk513451088][bookmark: _Hlk513451159][bookmark: _Hlk513452346][bookmark: _Hlk513450678][bookmark: _Hlk513450389]分工会在学校工会、妇委会网页下载《中南财经政法大学工会会员慰问登记表》，根据慰问项目填写慰问登记表，一式两份，教职工所在单位分工会签署意见并由分工会主席签字，盖章；然后报校工会、妇委会办公室福利部（文沁楼233室）登记，经校工会、妇委会分管负责人及主管负责人签字后，到财务部报销。
二、教职工慰问相关材料要求
[bookmark: _Hlk513468273]1、教职工结婚慰问品相关材料要求：
[bookmark: _Hlk513452506][bookmark: _Hlk513452288]（1）填写《中南财经政法大学工会会员慰问登记表》，一式两份；
[bookmark: _Hlk513535039][bookmark: _Hlk513453018]（2）购买慰问品发票，经分工会主席审核、签字、盖章；
2、教职工生育慰问品相关材料要求：
[bookmark: _Hlk513453230]（1）填写《中南财经政法大学工会会员慰问登记表》，一式两份；
[bookmark: _Hlk513454323]（2）购买慰问品发票，经分工会主席审核、签字、盖章；
3、关于教职工去世及直系亲属去世慰问金相关材料要求：
[bookmark: _Hlk513454566]（1）填写《中南财经政法大学工会会员慰问登记表》，一式两份；
（2）在《中南财经政法大学工会会员慰问登记表》中说明去世   教职工或教职工直系亲属去世基本信息。
[bookmark: _Hlk513468774][bookmark: _Hlk513454449]4、教职工生病住院慰问金相关材料要求：
（1）填写《中南财经政法大学工会会员慰问登记表》，一式两份；
[bookmark: _Hlk513454934]（2）教职工本人当年患重大疾病慰问金1000元，其他疾病住院慰问金500元。
重大疾病范围（23种）（参照武汉市医保办确定范围）：
（1）高血压Ⅲ期（有心、脑、肾并发症之一的）
（2）糖尿病（合并感染或有心、肾、眼、神经并发症之一的）
（3）重症精神病
（4）恶性肿瘤（含白血病）放化疗
（5）慢性肾功能衰竭需要做肾透析治疗
（6）肾移植术
（7）肝移植术
（8）慢性肾衰竭
（9）乙型肝炎的抗病毒治疗
（10）丙型肝炎的抗病毒治疗
（11）慢性重症肝炎、肝硬变
（12）慢性阻塞性肺疾病Ⅲ级及以上
（13）慢性肺源性心脏病（达到肺、心功能失代偿期的）
（14）甲状腺功能亢进（发生了甲状腺毒症性心脏病的）
（15）慢性再生性障碍性贫血
（16）血友病
（17）系统性红斑狼疮
（18）类风湿关节炎（X线检查关节病变Ⅲ期及以上的）
（19）系统性硬化病（达到皮肤病变硬化病期或萎缩期的）
（20）强直性脊柱炎（出现“放射学骶髂关节炎”的）
（21）帕金森氏病及帕金森氏综合症
（22）血管介入治疗术
（23）心脏瓣膜置换术
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[bookmark: _GoBack]
办理教职工慰问工作流程图



在校工会、妇委会网站下载并填写“慰问登记表”


分工会主席审核、签字、盖章


校工会、妇委会福利部登记


校工会、妇委会分管负责人及主要负责人签字、盖章


校财务部报销


